,C Municipio de 4 4B
Atlacomulico ﬂsﬂtlacumutm

o Mricged BRI FEIT

CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES Y SERVICIOS
DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
(REMTyS)

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

HOMOCLAVE DouU-03
NOMBRE TRAMITE n SERVICIO
Constancias de Construccion.

DESCRIPCION

Es el documento oficial que expide el Ayuntamiento a través de la Direccion de Desarrolle Urbano, en el que se hace constar que alguna obra
dentro de tenritorio municipal ha tramitado una prormoga de tiempo para su culminacién, una suspensién de los trabajos y del tiempo otorgado o
que ya ha sido terminada conforme al permiso emitido por la autoridad municipal.

Articulos 18.28, 18.33 y 18.34 del Cédigo Administrativo del Estado de México.

FUNDAMENTO LEGAL

DOCUMENTO A OBTENER Cons;anc de Prémmoga de la Licencia de Construccion, Constancia de Suspension de Obra o Constancia de
Terminacién de Obra

Atticulo 18.28 fraccion Nl y 18.34
dei Cddigo Administrativo del
Estado de México.

PRESENCIAL ATENCION TELEFONICA EN LINEA PRE-GESTION EN LINEA

Acudir a las oficinas que ocupa la
Direccion de Desarolle Urbano
ubicadas en Av. Adolfo Ldpez
Mateos No. 500 esquina con calie
Geranio, CP. 50454, Colenia
i Atlacomulco,

VIGENCIA DEL DOCUMENTO

FUNDAMENTO LEGAL DE LA
A OBTENER Un aflo

VIGENCIA

No aplica No aplica No aplica

(o Sl N LN e e 1010 THR (V-0 [  No I Cuando el plazo de la Licencia de Construccidn no fuese suficiente para la conclusion de la obra,
SERVICIO DEBE REALIZARSE cuando se suspendan los trabajos de la obra o cuando se haya terminado ia misma.

HOMOCLAVE MODALIDADES DEL TRAMITE O SERVICIO DESCRIPCION DE LA MODALIDAD

Es el documento oficial que expide el Ayuntamiento a avés de la
Direccién de Desarrollo Urbano, para hacer constar la autorizacion de
una prormoga de tiempo para la construccion de ios diferentes tipos de
obras privadas que puedan llevarse a cabo dentro del Territorio
Municipal.

DDU-03-02 Cons i i Es el documento oficial que expide el Ayuntamiento a través de la
& S e P de. O, Direccién de Desarrolic Urbano, para suspender la construccion de los
diferentes tipos de obras privadas que puedan llevarse a cabo dentro
] del Territorio Municipal.

DDU-03-03 . Constancia de Terminacion de Obra. Es el documento oficial que expide el Ayuntamiento a través de la
Direccién de Desarrolio Urbano, para hacer constar la terminacién de
los trabajos de los diferentes tipos de obras privadas que se llevan a
cabo dentro del Territorio Municipal.

i. Constancia de Prorroga de la Licencia de
Construccion.

DDU-03-01. Constancia de Prérroga de la Licencia de Construccién.
DDU-03-02. Constancia de Suspension de Obra.

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS

REQUISITGS REQUISITOS
PERSONAS FISICAS ORIGINAL COPIA(S)
1.- Formato de Solicitud debidamente requisitado. Si(N) NIA | Adticulo 18.21 del Codigo Administrativo del Estado de

México.
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Legal.

2- Documentos que acrediten la personalidad del| Si(cotejo) | Si(1) simpie | Articulo 1821 fraccién | del Codigo Administrativo del

solicitante (ldentificacion oficial vigente con fotografia del Estado de México, Articulo 8 fraccion 1l inciso B del

solicitante). Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo de
Estado de México.

***Carta poder y acreditar su personalidad, en caso de

que el propietario no realice el tramite.

3.- Licencia de Construcci6n vigente. Si (cotejo) si(1) |Ariculo 18.34 del Codigo Administrativo del Estado de

simple México.
Destino de los documentos: Se integrara un expediente
que serd archivado en la dependencia.
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)

Los mismos documentos que se le solicitan a la persona

fisica, unicamente que la personalidad la acredita con:

1.- Acta constitutiva de la empresa y Poder Notarial que | Si (1) Cotejo Si(1) Articulo 8 fraccién It inciso B del Reglamento del Libro

acredite el Representante Legal. simple | Quinto del Cédige Administrativo de Estado de México.
Destino de los documentos: Se integrard un expediente
que sera archivado en la dependencia.

INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)

Los mismos documentos que se le solicitan a la persona

fisica, dinicamente que ia personalidad la acredita con:

1.- Acta o documento constitutivo de la institucion y Poder | Si (1) Cotejo Si{1) |Articulo 8 fraccion Il inciso B del Reglamento del Libro

Notarial o documento que acredite el Representante simple | Quinto del Cddigo Administrativo de Estado de México.

Destino de los documentos: Se integrara un expedients
que sera archivado en la dependencia.

REQUISITOS

DDU-03-03. Constancia de Terminacion de Obra.

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS
REQUISITOS

PERSONAS FISICAS ORIGINAL COPIA(S)
1.-Formato de Solicitud debidamente requisitado. Si(1) N/A
2- Documentos que acrediten la personalidad del| Si(cotejo) | Si(1) simple
solicitante {identificacion oficial vigente con fotografia del
solicitante).
***Carta poder o poder notarial en su caso y acreditar
su personalidad, en caso de que el propietario no
realice el tramite.
3.- Licencia de Construccion o prorroga de la misma. Si (cotejo) Si(1)
simple
4 -Piacas fotograficas de la obra (interior y exterior). Si(3) N/A
5.- Recibo del pago Predial actualizado para cotejo de
clave catastral. Si (cotejo) N/A

Articulo 18.21 del Codigo Administrativo de! Estado de |
México.

Articulo 18.21 fraccion | del Codigo Administrativo del
Estado de México, Asrticulo 8 fraccion i inciso B dei
Reglamento del Libro Quinto del Codigo Administrativo de
Estado de México.

Manual de Procedimientos de la Direccion de Desarmrollo
Urbano.

Manual de Procedimientos de la Direccién de Desamollo
Urbano afic 2023 4ta version.(pag. 33 apartado politicas y
lineamientos)

Manual de Procedimientos de la Direccion de Desarmollo
Urbano afio 2023 4ta versién. (pag. 33 apartado politicas
y lineamientos)

Destino de los documentos: Se integrara un expediente
que serd archivado en la dependencia.
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PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)

Los mismos documentos que se le solicitan a la persona
fisica, inicamente que la personalidad la acredita con:

1.- Acta constitutiva de la empresa y Poder Notarial que | Si (1) Cotejo Si(1) Articulo 8 fraccion Il inciso B de! Reglamento del Libro
acredite el Representante Legal. simple | Quinto del Cédigo Administrativo de Estado de México.

Destino de los documentos: Se integrard un expediente
que sera archivado en la dependencia.

INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)

Los mismos documentos que se le solicitan a la persona
fisica, inicamente que la personalidad la acredita con:

1.- Acta o documento constitutivo de la institucion y Poder | Si (1) Cotejo Si(1) Articulo 8 fraccion |l inciso B del Reglamento del Libro
Notarial o documenio que acredite el Representante simple | Quinto del Cédigo Administrativo de Estado de México.
Legal.
Destino de los documentos: Se integraré un expediente
que ser& archivado en la dependencia.

hitps:/fatlacomuico.gob.mx/atlacomuico.gob.mx/Transparencia_22-
AT R e g s 1ot - -leT 1IN -0 24/8 Direccion_de_Desatrollo_Urbano/8.1.Departamento_de_Desarrollo_Urbano/2025/FORMATOS_2025F
SOL_LC_2025.pdf

PASOS A SEGUIR PARA EL TRAMITE O SERVICIO

1. Lao el ciudadano se presenta en la oficina para solicitar informacion,

2. Se le entrega el formato impreso de la soficitud, se le informa de los criterios y especificaciones bajo los cuales debera integrar su
documentacion;

3. Una vez que el ciudadano presenta todos los documentos en conjunto con su solicitud debidamente requisitada se le asigna un nimero
de folic y se le indica que en un dia habil posterior se je hara enfrega de su documento,

4. La o el ciudadano recibe la orden de pago, e! dia que recoja su documento para realizar el pago cotrespondiente en la cajas de la
Tesoreria Municipal ubicadas en fa Direccién de Desarrofio Urbane o al interior del palacio Municipal de Atlacomuico y presenta ef
recibo de pago en la ventanilla de atencién de la Direccién de Desarrollo Urbano;

5. La o el ciudadano firma de recibido su documento en una copia simple del mismo y en el control de registros.

HIPERVINCULOS DE LA INFORMACION ADICIONAL AL TRAMITE O SERVICIO (TUTORIALES, TRIPTICOS, PROGRAMAS Y/O NOTICIAS)

Articulo 29 del Codigo de Procedimientos Administrativos |
dei Estado de México.

PLAZO PARA PREVENIR AL
SOLICITANTE EN CASO DE
AUSENCIA O ERROR EN
REQUISITOS

FUNDAMENTO
JURIDICC

Aficulo 119 del Cédige de  Procedimientos
Administratives del Estado de México.

PLAZO DEL SOLICITANTE
PARA SUBSANAR LA
PREVENCION

FUNDAMENTO
JURIDICO

I. Constancia de Promoga de la
Licencia de Construccién: Ocho
dias habiles.

30 minutos. I LB TS 1 el R 140 1. Constancia de Suspension de
Obra: Seis dias habiles.

{il. Constancia de Terminacion de
Obra: Ocho dias habiles.

DURACION DEL
TRAMITE O SERVICIO

I. Constancia de Prérroga de la Lio_encia de Construccién:

a) Vivienda sogial progresiva o en zonas de regufarizacion de la tenencia de la tierra. $ 6.00 (seis pesos 00/100
M.N.) por m

b) Vivienda de interés social, casa habitacién o edificaciones en renta o condominio, con o sin comefcio en
planta baja. $ 11.00 (once pesos 00/100 M.N.) por m’

€) Vivienda tipo popular, casa habitacién o edificaciones en renta o condominio, con o sin comercio en planta
baja. $ 34.00 (treinta y cuatro pesos 00/100 M.N.) por m’
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d)
40.00 (cuarenta pesos 00/100 M.N.) por m”
&)
baja. $ 67.00 (sesenta y siete pesos M.N.) por m’

Vivienda media, casa habitacion o edificaciones en renta o condominio, con o sin comercio en planta baja. $

Vivienda residencial, casa habitacion o edificaciones en renta o condominio, con o sin comercic en planta

f) Vivienda residencial alta y otros tipos distintos a los sefialados en los incisos anteriores. $ 76.00 (Setenta y

seis pesos 001100 M.N.) por m*

g) S
M.N.) por m

Ii. Constancia de Suspensién de Obra: Tramite Gratuito
. Constancia de Terminacién de Obra:

Edificaciones mercantiles, industriales o de prestacion de servicios. $ 55.00 (cincuenta y cinco pesos 00/100

$ 490.00 (Cuatrocientos noventa pesos 00/400 M.N) Por cada 100 m’ de construccién o fraccidn.

FUNDAMENTO
JURIDICO

L. Constancia de Prdrroga de la Licencia de Construccion:

Auticulo 144 fraccion |, del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

. Constancia de Terminacion de Obra:

Articulo 144 fraccidn I, inciso F (grupo 8) del Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios.

FORMA DE PAGO

¢DONDE PODRA
PAGARSE?

TARJETA DE

EFECTIVO CREDITD { MNIA

X

TARJETA DE
DEBITO

MN/A

EN LINEA (PORTAL DE
PAGOS)

MIA

En la caja de cobro, ubicada en las instalaciones de la Direccion de Desamollc Urbano ubicadas en Av. Adolfo Lopez
Mateos No. 500 esquina con calle Geranio, C.P. 50454, Colonia Isidro Fabela, Atlacomulco, México.

OTRAS
ALTERNATIVAS

En las cajas de cobro de Tesorerfa Municipal, ubicadas en Palacio Municipal S/N, Col. Centro, Attacomuico, México.

CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL
TRAMITE O SERVICIO

(APLICA AFIRMATIVA
FICTA?

DERECHOS DE LOS
USUARIOS ANTE
ACTOS DE
CORRUPCION

DERECHOS DE LOS
USUARIOS ANTE
INCUMPLIMIENTO EN
LOS DATOS AQuI
MANIFESTADOCS

DERECHOS DE LOS
USUARIOS ANTE LA
NEGATIVA

LAPLICA INSPECCION
VERIFICACION O
VISITA DOMICILIARIA
{previa, durante o
después de la
resolucion del tramite o
Servicio)?

¥y que presente su licencia de construccion vigente.
Para Il. Constancia de Suspensién de Obra:

Para ll. Constancia de Terminacién de Obra:

Para |. Constancia de Prérmoga de Construccion:
No aplica

Para Il. Constancia de Suspensién de Obra y il
Constancia de Terminacién de Obra:

Si aplica

Denuncia ante Contraloria Municipal ubicada en calle
Roberto Bamios Castro S/MN, Colonia las Fuentes,
Aflacomulco, México. Tel. 7121246050

Cotreo electronico: oicatacomulco@gmail.com

Protesta Ciudadana

Los actos o resoluciones de los drganos municipaies
podran ser impugnadoes por la parte afectada, con el objeto
de modificarlos o revecarlos mediante el Recurso
Administrative de Inconformidad o via Juicio Administrativo,
de conformidad con lo que establece el Codigo de
Procedimientos Administrativos.

NOMBRE DE
LA
INSPECCION, RUGEUETIE
VERIFICACION
O ViSITA

DOMICILIARIA

Paral. Constancia de Prérmoga de la Licencia de Construccidén:
CQue el tiempo en el que se solicita la Prérroga, este dentro de la vigencia de la autorizacién obtenida con anterioridad

FUNDAMENTO
JURIDICO

FUNDAMENTO
JURIDICO

FUNDAMENTO
JURIDICO

FUNDAMENTO
JURIDICO

FUNDAMENTO
JURIDICO

Que la solicitud sea presentada hasta antes de que culmine la vigencia de la licencia de construccion y que exhiba su
Licencia de Construccién commespondiente a la suspension que solicita.

Que la solicitud presentada, este dentro de los 30 dias habiles a partir de haber concluido los trabajos autorizados.

Péamafo sexto del articulo 135° dei
Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México.

Articulo 95 fraccion Il de ia Ley de
Responsabilidades Administrativas del
Estade de México y Municipios, y
articulo 19 fraccion XiX del Bando
Municipal vigente.

Articulo 62 de la Ley para la Mejora
Regulatoria del Estado de México y
sus Municipios.

Articulo 262 del
vigente.

Bando Municipal

Articulo 18.6 fraccion VI del Caédigo
Administrativo del Estado de México.
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IR R e e I /9 Mario Mondragin Rulz, B il | icencia de Construccién, planos autorizados o en su
QUE LA REALIZA

Director de  Desanolio DEBERA CONSERVAR

Urbano PARA SU REALIZACION Eiad los documentos correspondientes.

OBJET'VO’_DEI LA Comprobar que la obra, edificacion o instalacion se haya ejecutado de acuerdo al proyecto autorizado. Se realiza
INSPECCION, posterior a la obtencién de la Licencia Correspondiente.

VERIFICACION O d e e o
g el el AT LT htips://atlacomuico.gob. mx/registro-municipal-de-visitas-domiciliarias/

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Dweccidn de Desamollo Urbano. Deccién de Desamollo Urbano

LRV g sl AN S o e T R Arg. Mano Mondragén Ruiz

SYIREIIN Av. Adolfo Lopez Mateos esquina con calle Geranio.

(ols]Rel VI NN Isidro Fabela

HORARIO ¥ DIAS DE ATENCION

TELEFONOS

No aplica

INFORMACION ADICIONAL

e SAr - Ra 2=t k= Bl Concluido el tiempo de vigencia de mi licencia ; puedo solicitar la prérroga?

RESPUESTA Unicamente procede cuando esta dentro de la vigencia de su licencia de construccion.

I N 2 S0k S ¢ Cudnto es el plazo médximo de prémoga que me pueden autorizar?

RESPUESTA Solo se podra autorizar hasta un afio (io que equivale a su licencia de construccion).

Tl 1 e i S 0 ) Cudntas veces puedo solicitar una prorroga?

RESPUESTA Tantas veces sea necesario, previamente el pago de derechos, segin sea el tipo de construccion.

IR WIS I 2 Qué pasaria si no notifico la suspensién de mi obra?

Sigue transcurriendo el tiempo establecido en la licencia de construccion para la conclusion de su obra , por lo
cual es importante notificar su suspension para que se detenga el computo de dias transcumidos y restantes.
IR 21w [ A 2 Cusil es la vigencia de la suspension de obra?

_ Le sera permitido hasta por un afto, como maximo.

RTINSV AT (X : Cudntas veces podré solicitar una suspension de obra?

e

I R a2 =S 81 a ¢ Tengo fecha limite para tramitar mi constancia de terminacién de Obra?

Tiene 30 dias habiles a partir de que ha concluido con los trabajos corespondientes o concluya el iempo
autorizado en la licencia o prérroga solicitada.

LTI R a =t = a1 =20 .Es una obligacién tramitar la constancia de terminacién de obra?

_ De conformidad a la normatividad aplicable, debera obtener su terminacion de obra.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

Licencia de uso de suelo, Constancia de Alineamiento y NGmero oficial, Constancias de Prorroga, Suspensién y Terminacion de Obra.
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